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PROCEDIMIENTO PARA MATRICULA REGULAR ViA INTERNET

A. CONCEPTO

Matricula es la relacién contractual que se establece entre la universidad y el alumno,
renovable en cada semestre académico, mediante la cual se asumen derechos y
obligaciones de acuerdo a lo que resuelve la Ley Universitaria N° 30220 el Estatuto de la
universidad, y el presente Procedimiento de Matricula

El Consejo Universitario aprueba, cada afio académico, el Cronograma General de
Matricula de la universidad.

Matricula Regular, puede ser via internet, intranet, manual o directa en las escuela
profesional; es el proceso mediante el cual el estudiante elige las asignaturas del
plan de estudios vigente, en la Programacion Académica de cada Semestre, en las
gue elige el curso, turno, profesor y horario de clases.

Matricula Extemporanea, es la matricula fuera del cronograma regular y con autorizaciéon
del Consejo Universitario.

Rectificacién de Matricula, es el proceso mediante el cual el alumno, luego de efectuar su
matricula regular, solicita y obtiene el retiro de una o més asignaturas.

Las Escuelas Profesionales de la Universidad Nacional del Callao realizan el proceso de
matricula y cumplen estrictamente, bajo responsabilidad, la programacion académica
aprobada por el consejo Universitario.

Cada Escuela Profesional realiza la matricula de sus estudiantes en orden de mérito del
ciclo académico regular anterior, o en funcion a la naturaleza de la carrera profesional
establecida por cada facultad. No se considera el promedio obtenido en los ciclos
especiales de nivelacion. Ningun alumno que tramite su matricula debe quedar sin
realizarla.

B. BASE LEGAL

1. Ley Universitaria N° 30220,

Estatuto de la Universidad Nacional del Callao

3. Reglamento General de la Universidad Nacional del Callao (Aprobado por
resolucion del Consejo Universitario N° 133-2016-CU de fecha 20 de octubre del
2016)

4. Reglamento de Estudios. ZZESN
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C. REQUISITOS

N

Cronograma aprobado por el Consejo Universitario sobre la matricula
Cronograma aprobado por la Direccion de ORAA, para ingresar al Sistema de

Matricula de acuerdo a la modalidad solicitada por la Direccién de Escuela.

o agkw

Notas obtenidas del semestre académico regular, incluido el promedio ponderado
Pago segun TUPA

Pagina Web: www.unac.edu.pe, vinculo ORAA

Caddigo de usuario y contrasefia de acuerdo a la modalidad de matricula.

D. PROCEDIMIENTO

1) ALUMNO

1.

2.
3.

oo

© N

10.

11.

12

ingresa a la pagina Web: www.unac.edu.pe (matricula via INTERNET) ver
anexo 1

En el vinculo ORAA hace clic en el boton Recibo de pago

Digita su cédigo e imprima el reporte de sus notas con su promedio ponderado,
el monto a pagar, la fecha y hora exacta para ingresar al Sistema de Matricula
de ORAA. Ver anexo 2

Paga el derecho de matricula en el Banco por lo menos, un dia antes de la
fecha de su matricula programada en su reporte

Vuelve a Ingresar a la pagina Web: www.unac.edu.pe

En el vinculo ORAA hace un clic en el botén Matricula, que le permite acceder
a una pantalla donde debe escoger Escuela Profesional, digita su cédigo y su
clave o contrasefia de matricula, que aparece en su recibo de pago, luego
hace un clic en el boton INGRESAR. Ver anexo 3

Hace un clic en el botbn AGREGAR CURSO. Ver anexo 4

Digita el nimero de orden del curso, grupo horario de la teoria y laboratorio si
el curso lo requiere.

Hace clic en el botén ACEPTAR, repite el procedimiento hasta completar los
créditos a matricularse. No podra exceder de 22 créditos. Ver anexo 5

Luego de haber agregado los cursos, hasta completar como maximo 22
créditos, hace un clic en el boton GRABAR MATRICULA y aparecera una
ventana solicitando confirmar su matricula, luego hace un clic en el botén
ACEPTAR e imprime su CONSTANCIA DE MATRICULA ver anexo 6

En seguida hace un clic en el botén SALIR y culminé su proceso de matricula.

.Firma y entrega su Constancia de Matricula a la Direccibn de Escuela

acompafiando el recibo original cancelado en el Banco y de su reporte de
notas.

2) DIRECCION DE ESCUELA PROFESIONAL

wn

Recibe la Constancia de Matricula impresa via Internet, y el recibo de pago
original y el reporte de notas

El Director firma la constancia

La secretaria de la Direccion de Escuela Profesional forma un expediente
nuevo de matricula


http://www.unac.edu.pe/
http://www.unac.edu.pe/
http://www.unac.edu.pe/

4. Acumula todos los expedientes de matricula
5. Ordena todos expedientes por codigos
6. Envia todos los expedientes a la Direccion de ORAA

3) DIRECCION DE ORAA

1. Recibe los expedientes de matricula

2. Con una hoja de ruta envia los expedientes a la Jefatura de la Unidad de
Registros Académicos para control de calidad para su archivo
correspondiente.

4) JEFATURA DE LA UNIDAD DE REGISTROS ACADEMICOS

1. Recibe los expedientes
2. Ordena al Técnico Il (Encargado de la Escuela Profesional respectiva) para que
realice la verificacion de matricula

5) TECNICO Il EN REGISTROS (ENCARGADO DE LA ESCUELA PROFESIONAL)

1. Recibe los expedientes del Jefe de la Unidad de Registros Académicos
2. Realiza la verificacién de matricula
3. Archiva el expediente en el File Personal del alumno

. DURACION
1. Diez (10) dias habiles

. ESPECIFICACIONES

Antes del proceso de matricula regular, en la pagina Web de la Universidad
www.unac.edu.pe, se publicara VIA INTERNET lo siguiente:

Las notas obtenidas del semestre académico regular, incluido el promedio ponderado de
cada alumno.

Monto a pagar por derecho de matricula en el Banco

Fecha y hora exacta para ingresar al Sistema de Matricula de ORAA de acuerdo al
Promedio Ponderado Semestral.

Relacion de deudores de: material bibliografico, centro de computo, laboratorios,
subvenciones, etc.

El alumno debera imprimir los reportes con sus notas, los derechos de matricula Via
Internet.


http://www.unac.edu.pe/

El alumno para pagar los derechos de matricula en el Banco, proporcionara al empleado
del banco su cédigo de alumno, automaticamente en el banco figurara los datos del
alumno.

El pago se debe realizar hasta un dia antes de la fecha de su matricula.

El alumno deberd matricularse en los cursos regulares de acuerdo a su programacion
horaria, preferentemente en los cursos obligatorios que estuviese desaprobado y no llevar
cursos de mas de tres ciclos consecutivos; la Direccion de Escuela Profesional
VERIFICARA el cumplimiento de la matricula regular.

En caso de no encontrar cupo en un grupo horario, tiene las siguientes alternativas:
Ingresar a otro grupo horario o no matricularse en el curso. En el caso de no matricularse
y estar en el dltimo ciclo; con autorizacion del Director de Escuela podra regularizar estos
Cursos con cupos agotados via Intranet. Ver Anexo 7 (En cada Escuela Profesional)
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ANEXO 1. MATRICULA POR INTERNET PREGRADO
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Umidad de Archuva Genera Matncula Onling Reobo de Pago
Formato de Saliciiud para Tramite Manual de Procedimento Cronograma
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Registro de notas del alumno

Ingrese su Codigo para ver sus Notas del Ultimo Semestre o Ciclo
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Oficina de Registros y Archivos Académicos
(Estrictamente para Consulta)

Consulta de Recibo y Notas Semestrales

Alumno(a). REYNALDE-MARCELIANO-TAMIA DE AZUCENA

figal 14125262
Facultad: CIENCIAS ADMIMISTRATIVAS

Escuela. 01 . ADMIMIS TRACION

Nombyw del Curso

1"M20 20 INGLES N ( 4441 8% 20065 164885 1"
i 12 22 RACIKONALIZACION O FATL ) 2008 164054 13
4 192 21 ESTAIRSTICAN 4 ( P 021 164505 12
] 1324 24 ECONONIA DE EMPRESAS @ ) ( 0553 v&F 20188 154512 16
' 1925 25 INVESTIGALION OPEHATIVA ) 0 SUSH oM 20168 1541 17
] 1126 2 CONTABLIDAD N ) ( 0960 - 20168 194923 1
4 nan 20 COSTOSYPRLSUPULSTOS ( 2945 X 201408 1645920 1
1 1o ) REALIDAD NACIONAL Y GLOBALIZACKON 4 O amas nas v w2 19
1 17 27 INGLESW 3 ( s ms 01V 17aar 1%

Total de Créditos

Fecha y Hora de mpresian { 72153 p.m

" Notas Ingresadas a ks Fecha 120072017

Pagas en ol Banco Scotiphenk, (hacec mendcion de su réspectivo Cadgo de Alwmno)

El mismo Sa Hecho ol Pago se poded malscul gun su Facha y Homdo conespondients
Masricula « Lab. « Fondo Soldaridad . Deudas
Dasaprod Antigusdad con mis de 12 semastios s
NSP - Diticdn 20164 [Tallete)
Transterencia 20174 RE
Subeotal 8.8 MATRICULA

Camé Universitario 5. 164

Total a Pogar al Banco 8/.99.4

La Rectificacion de Matricula se realizara en su Facultad

Fecha de Matricula por Intermet
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ANEXO 3.

ESCUELA:| »
coDIGO: | \
N°RECIBO DE PAGO: |
Ingrese los dltimos 11 Digitos de de su N° de Recibo
Ingresar Cerrar

Nota:

A SOLICITUD DEL SR. DECANO Y LOS SRES. DIRECTORES DE ESCUELA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA Y DE
ALIMENTOS, SE SUSPENDE LA MATRICULA 2017-A, PARA LAS ESCUELAS PROFESIONALES DE INGENIERIA DE ALIMENTOS E
NGENIERIA PESQUERA DE CALLAO Y FILIAL CANETE HASTA EL LUNES 27-03-2017, POR REAJUSTES EN LA PROGRAMACON

[HORARTA, CONSIDERANDO EL NUEVO PLAN CURRICULAR.

ANEXO 4

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Oficina &« Archivo Geusral y Reglatros Acedémices

Procesa de Matricula 2017-A

[ POSINALL ANCE TELAMANE [ TERACM st wgrves # Mavenn on Uik [ o medimmn |

Codp 1RITIIN S Focwtad 7Y INGENE RIS MECANCA

wtes e Compn Howeio

Sprmaes Ciamd

00 00 [AGRpl Curvn) bt st 200 W IS0TDE00 e e Crned

o Conn 43 Dommeitaror Seomaenen  Tawner 450 | atesetoms Tl 5w e e L oo © nree




AGREGANDO CURSO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLA
Ofteins é¢ Aredivo General y Registros Académi

Proceso de Matricula 2017-A
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ANEXO 5. CONFIRMAR_MATRICULA

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Oficins d¢ Archivo Generad y Registros Acadimicox

Proceso de Matricula 2017-A
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ANEXO 6 LISTADO-CURSOS-MATRICULADOS

UNIVERSIDAD NACION CALLAO
OFICINA DE ARCHIVO GESERAL ¥ REGISTROS ACADEMICGS

EOLETA PRELIMINAN DEL 5K § ACAUEMICO 2017 A W
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ANEXO 7

MODULO MATRICULA DE PREGRADO ViA INTRANET

1) INICIO DE SESION

" Sisterma de Matricula Via Intranet "

Bienvenido, Sr. Decano /
Director de Escuela

Ingrese sus Datos para comenzar;

N —

- I
Contrasena: |

Jngesar |

2) BIENVENIDA

Personal Autorizado
DURAN-HERRERA-VICTOR HUGO

Codigo del alumno: |

__ngwsor  |Eliminar Deuda(s) [ Comnr ]

Reporte del Alumnado Matriculado:

_ Cantidad de Alumno por GH....... |- V; TeoPra:
|
Pre-Acta....Ese: |- Vi Cur: ‘v | GH:
Teopra: ]
Pre- Acta General por Escuela | - v

OAGRA - Sistema de Matricula




3) INGRESO POR ALUMNO

Personal Autorizadd
DURAN-HERRERA-VICTOR HUGO

Codigo del alumno: [1420125262 x|

Ingrosa I Eliminar Deudafs) | Cesry |

Reporte del Alumnado Matriculado:

_ Cantidad de Alumno por GH....... | V| TeoPra:
D Pre-Acta..Ese: [~ Vlcur:| | oh:

Teopra: |
) Pre- Acta General por Escuela — v

| Agregar Cupos.Ese:— v/ Cur|  |GH:[  |cam: ||

—

OAGRA - Sistema de Matricula

4) VISUALIZACION DE MATRICULA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

Oficina do Archive General y Registros Académioos

MATRICULA DEL SEMESTRE ACADEMICO 2017A
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5) AGREGAR CURSOS

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Oficing de Archivo Geneel y Regi Acsdémi

MATRICULA DEL SEMESTRE ACADEMICO 2017A
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6) LISTADO: CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS POR GRUPO
HORARIO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
Oficinn de

y Archivos Académl

REPORTE DE ALUMNOS POR GH DE LA ESCUELA PROVFESIONAL DE ADMINISTRACION
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7) REPORTE PRELIMINAR POR GRUPO HORARIO

Universidad Nacional del Callao
Oficina de Archivo General y Registros Academicos

REPORTE PRELIMINAR

FACULTAD : FCA-CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

ESCUELA : (01) ADMINISTRACION SEMESTRE : 20174 ARO: 2017
ASIGNATURA: ( 1) 1101 FILOSOFIA CREDITOS: 3
TURNO: 01s FECHA DE EMISION : 22 /6/ 2017
PROFESOR : 5710 MARQUEZ-CARC-ORLANDC JUAN PAG. 1 DE 730
ORD, CODIGO APELLIDOS Y NOMBRES PROMEDIO FINAL
1 1620125097 AGUILAR-VALDEZ-JAEL MARJOURY =

2 1620115287 ALVAREZ-URBANO-JUAN ALONSO =

3 1620125065 ASSANTE-ALMONTE-ROMINA YOCELIN =

4 1210120775 BAEZ BARRIENTOS CRISTIAN ARMANDO =

S 1620125081 BAUTISTA-RODRIGUEZ-JERSON JOSE | =

8) AGREGAR CUPOS

ersonal Autorizado:
DURAN-HERRERA-VICTOR HUGO

Codigo del alumno: | |
Ingresar Eliminar Deuda(s) I Cermar I

Reporte del Alumnado Matriculado:

O Cantidad de Alumno por GH....... TeoPra:

O Pre-Acta..Esc: [= V|Cur| | GH| |

Teopra:

O Pre- Acta General por Escuela

@ Agregar Cupos..Esc: |01 v| cur:[29 |gH:[02A [Cant: |

OAGRA - Sistema de Matricula



